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Stellenausschreibung 

 
Der Wasserversorgungszweckverband Weimar versorgt in der Stadt Weimar und in 30 Kommunen des 
Umlandes rd. 110.000 Bürger sowie die ansässigen gewerblichen, landwirtschaftlichen und öffentlichen 
Kunden mit über 5 Mio. m³/a qualitativ hochwertigem Trinkwasser. 

Im Rahmen einer Stellennachbesetzung suchen wir ab Oktober 2025 unbefristet in Vollzeit (39 h/Wo-
che) einen 

Sachbearbeiter Kaufmännischer Kundenservice 
Trinkwasser (m/w/d) 

 
Ihre Aufgaben: 

 ordnungsgemäße und fristgerechte Bearbeitung aller kaufmännischen Sachverhalte rund um die 
Verbrauchsabrechnung der Vertragskunden 

 Pflege der Kunden- und Eigentümerdaten im Abrechnungssystem 
 Erfassung der Verbrauchsdaten bei Stichtags- und Kontrollablesungen, sowie Zählerwechseln 
 Einholen notwendiger Auskünfte von zuständigen Behörden  
 Überwachung und Analyse von Änderungen in den Verbrauchsstrukturen des Kunden 
 aktive Mitwirkung bei der Durchführung der jährlichen Verbrauchsabrechnung 
 Kontrolle des Zahlungsverkehrs und Bearbeitung einfacher Inkassovorgänge 
 Sicherstellung der Einhaltung von gesetzlichen Vorgaben und internen Richtlinien des WZV 

 
Wir bieten: 

 einen spannenden und abwechslungsreichen Aufgabenbereich 
 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einer attraktiven, tarifvertraglichen Vergütung (EG6 TV-V) 
 ein verantwortungsvolles, kooperatives und freundliches Miteinander im Team 
 familienfreundliche, flexible Arbeitszeitregelung von Mo bis Fr & Urlaubsregelung Brückentage 
 30 Tage Urlaub, zusätzlich arbeitsfrei am 24. und 31.12.  
 betriebliche Altersvorsorge und Benefits 

 
Ihr Profil: 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
 Erfahrung im Rechnungswesen, insbesondere in der Verbrauchsabrechnung 
 gute Anwenderkenntnisse in MS Office & gängigen ERP-System 
 hohe Zahlenaffinität und Genauigkeit 
 ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit sowie Kundenorientierung  
 Teamfähigkeit und selbstständige Arbeitsweise  

 
Ihre Bewerbung schicken Sie bitte per Mail an bewerbungen@wasserversorgung-weimar.de 

Ihre Fragen beantworten wir sehr gern telefonisch unter 03643/7444-102 oder per Mail. 


